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Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno prec¢is¢eno
besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 -ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFI-K, 49/16 -popr.) se s tem
hiSnim redom dolocijo:

1. splosne dolocbe,

obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
poslovni ¢as in uradne ure,

uporaba Solskega prostora,

organizacija nadzora,

ukrepi za zagotavljanje varnosti,

vzdrzevanje reda in Cistoce,

predhodne in kon¢ne dolocbe.

N O WDN

1. SPLOSNE DOLOCBE
Ucenci, delavci Sole, starsi in obiskovalci so dolzni prispevati k:

- uresni¢evanju ciljev in programov Sole,

- varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

- urejenosti, €istoci, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,
- preprecevanju skode.

Ucenci, delavci Sole, starsi in obiskovalci so dolzni upostevati pravila v HiSnem redu.
Nespostovanje pravil pomeni krSenje pravil in odgovorni delavci lahko izvedejo nujne ukrepe
in sankcije, ki bodo zagotovile vzpostavitev normalne situacije.

Ucenci so dolzni upostevati navodila in opozorila uliteljev, ostalih delavcev Sole in dezurnih
ucencev.

Dolocila Hisnega reda, ki se nanaSajo na vedenje u¢encev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizira in izvaja na drugih lokacijah (dnevi
dejavnosti, ekskurzije, Sola v naravi ...);
- na prireditvah in predstavah, ki se jih uc¢enci udelezujejo v organizaciji Sole.

Odgovornost $ole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

Uporaba HiSnega reda velja za celotni Solski prostor, povrSine in zgradbe.



@/‘ 05 SENTJANZ
PRI DRAVOGRADU

2. SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj Soli dal v upravljanje ali
pa samo Vv uporabo, in tudi tiste, ki jih Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

Solski prostori so:

- vsi prostori v zgradbi Sole in telovadnici,
- zunanje Solske povrsine: zelenica, dohodi do Sole, povrSine ob Soli,
- Solsko igrisce.

Solski red velja tudi na $olskih prevozih.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
3.1 POSLOVNI CAS
Sola posluje pet dni v tednu, in sicer: v ponedeljek, torek, sredo, Getrtek in petek.

- Poslovni ¢as Sole: od 6.00 do 19.00.

- Tajnistvo: od 6.00 do 14.00.

- Pouk: od 7.30 do 13.50 po urniku v prostorih Sole in telovadnice.
- Jutranje varstvo: od 6.20 do 8.20.

- Podaljsano bivanje od 11.10 do 15.30.

Interesne in druge dejavnosti ucencev ter sodelovanje uciteljev s starsi in delo strokovnih
organov Sole po LDN v popoldanskem casu.

Zunanji uporabniki koristijo prostore telovadnice od 14.00 do 22.30 po urniku.
Poslovni ¢as ob sobotah je dolo¢en s Solskim koledarjem.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer naravne nesrece, prireditve...) odredi, da Sola
zaCasno posluje tudi v soboto ali na drug, z zakonom doloc¢en dela prost dan.

3.2 URADNE URE

- Tajnistvo in racunovodstvo: od 8.00 do 12.00.

- Solska svetovalna sluzba: v skladu z urnikom in po predhodnem dogovoru.

- Ugitelji: govorilne ure po urniku govorilnih ur dopoldan in popoldan ali po dogovoru
v Casu izven pouka, roditeljski sestanki in druge oblike dela s starsi.

- Ravnatelj: od 7.30 do 14.30 po predhodnem dogovoru, brez najave pa v nujnih
primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

Uradne ure so objavljene v publikaciji in na spletni strani Sole.

V ¢asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolo¢ijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.
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4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor se uporablja:

v dopoldanskem ¢asu za potrebe vzgojno-izobrazevalne dejavnosti ucencev Sole;

v popoldanskem ¢asu za razna dru$tva in organizacije, $portne klube, glasbeno
izobrazevanje in druge najemnike prostorov — na podlagi sklenjene pogodbe. Evidenca
uporabnikov se vodi v tajnistvu Sole.

4.1 PRIHAJANJE UCENCEV V SOLO

Ucenci vstopajo v Solo skozi Stiri vhode, in sicer:

o vhod A uporabljajo ucenci 1. razreda,

o vhod B ucenci 2. razreda,

o vhod C ucenci 3., 4. in 5. razreda,

o vhod D pa vsi ostali ucenci Sole.
Ucenci 1. VIO se pred vstopom v Solo poslovijo in sami odidejo v garderobe.
K rednemu pouku in ostalim dejavnostim prihajajo u¢enci pravocasno.
Ucenci v garderobi odloZijo vrhnja oblacdila in se preobujejo v Solske copate. NoSenje
copat je obvezno.
Ucenci, ki niso vozaci, prihajajo v Solo ¢im kasneje, a najkasneje 10 minut pred
zaCetkom pouka.
Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji, elektri¢énimi skiroji,
rolkami, kotalkami ali copati opremljenimi s kole$cki prepovedan.

4.2 ODHAJANJE UCENCEV 1Z SOLE

Po kon¢anem pouku in drugih dejavnostih u€enci odidejo takoj domov,
nenadzorovano zadrzevanje v prostorih Sole in njeni okolici ni dovoljeno.
Med poukom lahko u€enci zapustijo Solski prostor samo iz opravi€enih razlogov.
Ucenci, ki se vozijo v Solo in domov z organiziranimi prevozi, pocakajo do prevozov
v oddelku varstva vozacev.
Prevozi u€encev vozacev potekajo po voznem redu, ki ga Sola glede na urnik dolo¢i v
dogovoru s prevozniki.
Ucenci morajo upostevati vozni red in se drzati dogovorjenih razporeditev ter pravil
vedenja na postajaliS¢u in na Solskih prevozih.
Ucenct, ki so vkljuceni v oddelke podaljSanega bivanja (od 1. do 5. razreda), varno
pocakajo v razredu oz. odidejo v oddelek podaljSanega bivanja.
Starsi, ki pridejo po svojega otroka v oddelk podaljSanega bivanja, ga prevzamejo na
naslednje nacine:

o OPB1 pozvonijo pri vhodu A,

o OPB 2, 3 pozvonijo pri vhodu B,

o OPB 4, 5 pozvonijo pri vhodu B ali C,

ter poCakajo svojega otroka pred Solo.



@/‘ 05 SENTJANZ
PRI DRAVOGRADU

- Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno
ob spremstvu starSev ali s strani starSev pooblasc¢ene osebe.

4.3 GIBANJE V SOLI V POPOLDANSEKM CASU — INTERESNE IN IZVENSOLSKE
DEJAVNOSTI

Mentor interesne ali izvenSolske dejavnosti pospremi celo skupino u¢encev tudi po kon¢ani
vadbi do izhoda in poskrbi, da uéenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja tudi za najemnike
Solskih prostorov.

4.4 GIBANJE STARSEV, OBISKOVALCEV IN NAJEMNIKOV PROSTOROV V SOLSKI
ZGRADBI

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov v Solski zgradbi je omejeno. Med
Vzgojno-izobrazevalnim procesom gredo starsi in drugi obiskovalci do dezurnega uc¢enca, ki
jih usmeri.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

V casu nalezljivih bolezni velja poseben rezim vstopa in izstopa v Solo, ki je objavljen na
javnem in vidnem mestu Sole.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

Sola je tehniéno varovana z alarmnim sistemom, ki je vkljuéen v ¢asu, ko na $oli in v
telovadnici ni dejavnosti.

Za nadzor v ¢asu pouka in drugih dejavnosti so odgovorni vsi strokovni in drugi delavci Sole.
Razpored nadzora - dezurstvo je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom.

Nadzor nad uporabniki telovadnice v popoldanskem ¢asu izvaja hiSnik.

Za nadzor ostalih uporabnikov prostorov v popoldanskem ¢asu odgovarja mentor oz.
najemnik prostorov.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI
Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

- upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih Solskih poti),

- upostevanje navodila iz Pozarnega reda (Evakuacijski in pozarni nacrt),

- vaje evakuacije uc¢encev za primer nevarnosti (po izvedbenem nacrtu ravnatelja),

- ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zasCite (omarice prve pomoci) in izvajanje
varnostnih zdravstvenih ukrepov v ¢asu nalezljivih bolezni,
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uporaba zasc€itnih in varnostnih pripomockov (zasc¢itne obleka, zas¢itna ocala, ...),
organizirano varstva vozacev,

prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

upostevanje pravil obnasanja v Solskem prostoru.

6.1 VARSTVO VOZACEV

Takoj po kon¢anem pouku in ostalih Solskih obveznostih odidejo ué¢enci domov, v knjiznico
ali v oddelek varstva vozacev. Nenadzorovano zadrzevanje v Solskih prostorih in okolici Sole
je prepovedano. Ucenci so dolZzni upostevati navodila uciteljev varstva vozacev.

6.2 PREPOVED UPORABE NEDOVOLJENIH NAPRAV IN PRIPOMOCKOV

Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov z namenom fotografiranja ali
snemanja v Soli in na Solskih povrSinah brez soglasja Sole.

Prav tako je v Soli strogo prepovedana uporaba drugih naprav (pametne ure, tabli¢ni
racunalniki...), ki omogocajo kakrSnokoli avdio in video snemanje, fotografiranje
Solskih prostorov, zaposlenih in u¢encev (razen v primerih, ko ima oseba za to
dovoljenje ucitelja).

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone in druge elektronske
naprave ne odgovarja.

V $olo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati: nevarnih predmetov, drugih
predmetov, ki jih ucenec v $oli ne potrebuje, drugih snovi, ki so neprimerne ali
Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace, alkoholni bonboni,
cigarete, ...)

Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih
sredstev je v prostorih Sole in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiSc¢u strogo
prepovedana.

Sola svetuje, da se dragocenih predmetov (nakit, ure....) ali ve&jih vsot denarja ne nosi
v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene osebne stvari Sola ne prevzema
odgovornosti.

6.3 UPOSTEVANIJE PRAVIL OBNASANJA

Vzgojno-izobrazevalno delo poteka v ucilnicah in prostorih, ki jih dolo¢i vodstvo Sole. Poteka
lahko tudi izven Solskih prostorov, in sicer v obliki dni dejavnosti, ekskurzij, potovanj, sre¢anj

in »Sol v naravi«, sodelovanj na raznih prireditvah, kolonij, tekmovanj ...

Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapus€ati skupine ali
prostora, kjer se odvija po programu dolo¢ena aktivnost.

Za varnost skrbijo uéitelji spremljevalci po normativih MIZS.
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7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
Sola mora vzdrzevati Solski prostor tako, da je zagotovljena:

- varnost u¢enem, ki ga uporabljajo,
- (Cistoca in urejenost,
- namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrSin, ob koncu uc¢ne ure se pospravi
razred, uporabljeni u¢ni pripomocki se shranijo v omare ali na doloCen prostor.

Vzdrzevanje reda in CistoCe se na Soli zagotavlja z organizacijo dezurstev ucencev in
uciteljev.

Dezurni uéitelji in dezurni u€enci imajo med opravljanjem deZurstva posebna pooblastila in
odgovornosti, saj skrbijo za nemoteno delo in varnost na Soli. Vsi u¢enci morajo upostevati
njihova navodila.

7.1 DEZURSTVO UCITELJEV

Dezurstvo pred poukom (od 7.00 do 7.25) opravljajo ucitelji v avli Sole, na hodnikih v prvem
nadstropju, vsaj trije uéitelji so dezurni med 15-minutnima odmoroma na hodnikih in v
jedilnici ter v ¢asu kosila v jedilnici Sole (po tedenskem razporedu deZurstva).

Glavne naloge dezurnih uciteljev so:

- spremljanje in usmerjanje dela deZzurnih ucencev,

- skrb za red in primerno disciplino med ucenci ter skrb za njihovo varnost,

- nadzor gibanja u¢encev po Solskih prostorih,

- kontrola in pregled prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci, in opozarjanje na
pomanjkljivosti,

- nadzor upostevanja Pravil Solskega reda in HiSnega reda ter sprotno ukrepanje,

- spremljanje poteka malice in kosila,

- nadzor nad prihajanjem ucencev v Solo in odhajanjem po kon¢anem pouku ter

- druge naloge po navodilu ravnatelja.

7.2 DEZURSTVO UCENCEV

Dezurstvo v pritli¢ju ob vhodu v Solo opravlja vsak dan en u¢enec predmetne stopnje po
razporedu, ki ga pripravi razrednik. Ta uéence tudi podrobno seznani z nalogami dezurnega
ucenca.

Razrednik lahko prepove opravljati dezurstvo u¢encem, ki imajo slabe ocene ali veliko
izostajajo od pouka ali kr$ijo Pravila Solskega reda in Hi$ni red.

Dezurni uéenec:

- ima sedez v pritlicju Sole ob vhodu in opravlja dezurstvo od 7.30 do 13.50;
- zaradi prepoznavnosti nosi priponko z napisom "DEZURNI UCENEC";

6
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se mora udelezevati napovedanih oblik ocenjevanja znanja;

dvigne pred zacetkom opravljanja dezurstva v tajnistvu priponko in evidencni list za
dezurstvo ter po koncanem dezurstvu vse tudi vrne v tajnistvo;

zapisuje v evidencni list datum dezurstva, podatke o dezurnih ucencih in uciteljih,
opravljene naloge dezurnega ucenca ter posebnosti med dezurstvom.

Morebitne zamenjave dezurnega u¢enca z drugim uéencem so mozne le v dogovoru z

vodstvom $Sole, razrednikom ali dezurnim uditeljem.

Naloge dezurnega ucenca v avli Sole so:

sprejemanje obiskovalcev in spremljanje do mesta obiska,

dajanje informacij obiskovalcem,

kontrola ugaSanja lu¢i,

skrb za urejenost garderob in deZurnega prostora,

beleZenje nepravilnosti in krSitev HiSnega reda ter

opravljanje drugih nalog po narocilu dezurnega ucitelja ali ravnatelja Sole.

O krsitvah Solskih pravil in Hi$nega reda mora dezurni uéenec takoj obvestiti deZurnega
ucitelja ali drugega najblizjega delavca Sole.

V Casu izrednih razmer se dezurstvo ucencev ne izvaja (nalezljive bolezni...).

7.3 DEZURSTVO V ODDELCNI SKUPNOSTI

Ucenci so dezurni tudi v oddel¢ni skupnosti. Razrednik za teden dni vnaprej dolo¢i po dva
ucenca — reditelja, ki opravljata naloge en teden. Ob odsotnosti enega od rediteljev opravlja
vse naloge drugi reditelj.

Naloge dezurnih uéencev so:

zadnja zapustita u€ilnico in pregledata, ¢e je €ista in primerno urejena,

obvescanje uciteljev o manjkajocih ucencih,

skrbita za o¢is¢eno tablo in urejenost drugih pripomockov,

porocata o poSkodbah opreme,

obvescata ucitelja oz. razrednika in SSS o nasilju med uéenci,

obvescata vodstvo Sole o manjkajocih uciteljih — ¢e ucitelja 5 minut po zacetku ure ni
k pouku, mora reditelj to sporoditi v tajnistvo ali ravnatelju.
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7.4 UREJENOST PROSTOROV IN VZDRZEVANJE CISTOCE

Ucenci in delavci Sole ter zunanji mentorji so dolzni vzdrzevati urejenost Solskih prostorov.
Skrbeti morajo, da namerno ne povzro¢ajo poskodb, nereda in umazanije. Povzroc¢eno skodo
morajo poravnati, umazanijo in nered pa pocistiti.

Odpadke, ki nastajajo pri delu, je potrebno sproti odstranjevati v kos, razlite tekoc¢ine
pa pobrisati.

Ucitelj ob koncu ure poskrbi, da so ucni pripomocki in igrace ter Sportni rekviziti ob
koncu ure pospravljeni v omarah ali drugih prostorih.

Ucenci skrbijo za CistoCo v sanitarijah in racionalno uporabljajo papirnate brisace in
toaletni papir.

Ucenci ne smejo unicevati in onesnazevati okolice Sole, ograje, igral, klopi in fasade
Sole.

Ce na Solski zgradbi ali opremi nastanejo ve&je poskodbe, so u¢enci in delavci Sole
dolzni o tem obvestiti hiSnika in ravnatelja.

Vsi u€enci so dolZni ¢uvati svojo lastnino, lastnino drugih u€encev in Solsko lastnino.
Za vsako namerno poskodovanje lastnine bodo ucenci kaznovani, star$i pa bodo
morali poravnati povzroc¢eno skodo.

Ob prihodu v Solo se ucenci preobujejo v Solske copate in pustijo vrhnja oblacila in
cevlje v garderobnih omaricah.

Nosenje Solskih copat je obvezno.

Razen v telovadnici u¢encem ni dovoljeno nositi Sportnih copat.

Ucenci morajo v ¢asu pouka in drugih dejavnosti omarice zakleniti in varno shraniti
kljuc.

Ce uéenec klju¢ od garderobne omarice izgubi ali uniéi ali ga ne vine, $ola poskrbi za
novo kljucavnico, stroske za zamenjavo kljucavnice pa Krijejo starsi 0z. skrbniki
ucencev.

Vsi u€enci so dolZni skrbeti za urejenost garderobnih omaric, kjer pus¢ajo obutev in
oblacila.

Vsak u€enec odgovarja za garderobno omarico, ki jo ob koncu Solskega leta odda ¢isto
in neposkodovano.

7.5 SOLSKA PREHRANA

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu malic in kosil dolo¢i Sola v letnem delovnem nacrtu ter s
pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

ReZim prehrane se v Casu epidemioloskih nalezljivih bolezni spreminja in prilagaja
ustreznemu modelu, ki je objavljen na javnem in vidnem mestu Sole.

7.5.1 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen le kuhinjskem osebju in vod;ji Solske prehrane.
Izjemoma se lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole.
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7.5.2 Malica in kosilo
Ucenci in ucitelji morajo upostevati:

- urnik, ki ga dolo¢i Sola,
- pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici,
- pravila prijavljanja in odjavljanja Solske prehrane.

Na malico in kosilo ucence pospremi ucitelj, ki jih je pouceval pred ¢asom malice ali kosila.

7.6 OSTALA DOLOCILA HISNEGA REDA

- Razredniki so dolzni Hisni red OS SentjanZ pri Dravogradu predstaviti uéencem in
starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi tudi veckrat med Solskim letom.

- Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih
pravil.

- NaSoli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim
medsebojnim odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh
obiskovalcev Sole.

- Ucenci zaposlene na Soli vikajo od drugega razreda napre;.

- Ucenci morajo vse zaposlene na Soli pozdravljati.

- Ucenci vi§jih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlaj$ih ucencev.

- Ucenci vi§jih razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja
ucitelja.

- Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in
urejanja Sole in njene okolice.

8. KONCNE DOLOCBE

Na podlagi krsitev pravil hisnega reda OS Sentjanz pri Dravogradu $ola vzgojno ukrepa
skladno s Pravili $olskega reda OS Sentjanz pri Dravogradu.

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov Sole.

Hisni red se objavi na spletni strani $ole in je starSem na vpogled v pisni obliki v prostorih
Sole.

Hisni red je sprejel ravnatelj dne 23. 11. 2022, po potrditvi na Svetu zavoda, dne 22. 11. 2022.

Hisni red se za¢ne uporabljati naslednji dan po sprejemu.

Ravnatelj

Marko Havle, prof.



